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1. O01mue MoOJI0KEeHUS
1.1. Hacrosimee IlonokeHWe  MYHHIMNAIBHOTO — OIOPKETHOTO  00IIE00pa3oBaTEILHOTO
yupexaenuss «Mapu bynspckas ocHoBHas oOuieoOpas3oBarenbHas IIKoJa» MYCIIOMOBCKOTO
MYHUIUIIATBEHOTO paiiona PecniyOnuku Tarapctan (nanee — [llkosna) pazpaboTaHo B COOTBETCTBUU
¢ ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29 aexadbps 2012 roma Ne273-D3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
@enepauyn», YCTaBOM WIKOJbI U PErJaMEHTUPYET COJAEpKaHME M MOPSAJOK yuéTa, XpaHEHHs
apXUBHBIX JOKYMEHTOB. JlokymeHThl LlIkounbl, MMEOIIKNE HCTOPUUECKOE, HAYYHOE, COLMAIBHOE,
SKOHOMMYECKOE U IOJUTHUYECKOE 3HAUEHUE, COCTABJISIIOT I'OCYIAapCTBEHHYIO 4YacTb ApPXHMBHOIO
donna Poccuiickoit deneparuu, SBIAIOTCI COOCTBEHHOCTHIO TOCyJapcTBa W MOJJIEXKAT
IIOCTOSIHHOMY XPaHEHHIO B I'OCYJIapCTBEHHBIX apxuBax Poccuiickoit ®denepanun.
Jo mepenaun Ha rocyAapCTBEHHOE XPAHEHHE 3TU JOKYMEHTHI BpeMeHHO XpaHnarcs B lllkomne.
1.2.Hacrositiiee moJIoKEHUE OMpeNeseT Ha3HaueHHWe, IeNd, 3aaaud, (QyHKIUH, TpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb U OCHOBBI JIEATENBHOCTH apX1Ba OPraHU3ALNN.
1.3.ApxuB MIKOJBI OCYLIECTBISIET MpPHEM, y4eT U XpaHEHHE JOKYMEHTOB, OOpa3yloIlUXCs B
IIPOLIECCE €€ AEATEIBHOCTH, B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOH JA€Il.
1.4.B cBoeil MAEATENBHOCTH apXUB PYKOBOJCTBYETCA JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIHCTBOM,
HOPMAaTUBHO-NIPAaBOBBIMA aKTaMU M METOJWYECKUMH MaTepHajlaMy 110 OpPTaHHU3ali apXHWBHOIO
Jena U JeNONpPOU3BOACTBA, OPraHU3allMOHHO-PACTIOPSAUTEIbHBIMU TOKYMEHTAMU M HACTOSALIUM
ITonoxxenuem.
1.5. B cocraB OTBETCTBEHHBIX 3a OPraHU3aLMI0 PadOThl apXHMBa BXOASAT AMPEKTOP IIKOJIBI,
3aMECTUTENN JUPEKTOPA, JEIONPOU3BOAUTED.
2. OcHOBHBIE 32/124H aPXUBA
2.1.1IpueM, y4eT u XpaHeHUE JOKYMEHTOB.
2.2.00ecrnieyeHe COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB U OOecleueHHne HCIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB,
XpaHALIMXCS B apXUBE.
2.3.IloaroroBka M MpeAcTaBieHUE PyKOBOJACTBY MH(OPMALIMOHHO-aHATUTUYECKUX MaTEpPUAIIOB O
COCTOSIHMM M NEPCIIEKTUBAX Pa3BUTUS apXUBHOTO Jieja B IIKOJIE.
2.4.1loBbllleHHE YpPOBHS T'PAMOTHOCTH OTBETCTBEHHBIX pAa0OTHUKOB IIKOJBI B  00JACTH
JIEJIONPOU3BOICTBA U APXUBHOTO JIEjIa.
3. OcHOBHBIE (DYHKIIMH ApPXHUBa
3.1.0pranusanust 1 KOHTPOJb JAeSITeIbHOCTH HMIKOJIBI B 00JACTH apXUBHOTO JIENa.
3.2 Ilpuem, peructpanusi, CucTeMaTu3ausa U XpaHeHUE JTOKYMEHTOB.
3.3.006ecrieueHue HCMONB30BaHMU JOKYMEHTOB, XpaHAIUMXcAd B apxuBe (MH(pOpMUpOBaHHE
PYKOBOJICTBA MU COTPYIHHUKOB OpPraHU3alMd O COCTaBe M COJAEpPKaHUHM JOKYMEHTOB apXuBa,
BblIaya B YCTAHOBJICHHOM IOpSAKE J€J, JOKYMEHTOB WM MX KOIMI, apXMBHBIX CIIPaBOK,
WCIIOJIHEHUE 3aIPOCOB IOPUIMYECKUX W (U3MYECKUX JIUI, Y4YET HCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB,
XPpaHALMXCS B apXUBE).
3.4 KOHTpOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM MOCTYIUIEHUEM B apXWB 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOICTBOM
JIOKYMEHTOB.



3.5. CocraBiieHre U TPEJCTABICHNE TOJIOBBIX OMHUCEH JeI MOCTOSHHOTO XPAaHEHUS U 10 JTUIHOMY
COCTaBYy.
3.6.Yuactue B paboTe OSKCIEPTHOM KOMHCCHHM INIKOJBI, 3KCIIEPTH3a IIEHHOCTU apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, (POPMHUPOBAHUE TIOKYMEHTOB B JieJla TOCTOSTHHOTO U BPEMEHHOT'0 XpaHEHUSI.
3.7.CocraBneHue omuce nen sl nepeAadyd JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHWE B TOCYJapCTBEHHBIE
apXUBbI, aKTOB 00 YHUUYTOKEHUH TOKYMEHTOB, CPOKU XPAHEHHS KOTOPBIX UCTEKIIH.
3.8.IloAroToBKa M B yCTAHOBJIEHHOM MOPSJIKE Nepeiaya Ha XpaHEHWE B MYHULIUITAJIBHBIE apXUBbI
JIOKYMEHTOB.
3.9. Konrpons 3a (U3HYECKUM COCTOSHHUEM JOKYMEHTOB, CBOEBPEMEHHOCTBIO  UX
BOCCTAHOBJICHHS, COOJIIOJICHHEM B TIOMEUICHHUSIX apXuBa YCJIOBHM, HEOOXOAUMBIX U
o0ecrieueHrs COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB.
3.10.CocraBieHue YCTaHOBJICHHON OTYETHOCTH, YU€T BbIJIa4yl apXUBHBIX CIIPABOK U JEJ
3.11.Yuactue B pa3paboTKe TMOJIOKEHUI M WHCTPYKLUMH IO BEACHUIO JEIONPOHM3BOJCTBA U
OpraHu3aliy apXUBHOTO JIeTa.
3.12.Metoaudeckasi TOMOIIb CTPYKTYPHBIM TIOJIPA3CIICHUSM IIKOJIBI B (OPMHUPOBAHUU U
odopmIleHHH e, TOArOTOBKE UX K Iepe/iade B apXHB.

4. [IpaBa U OTBETCTBEHHOCTH
4.1. ApxuB UMEET MPaBO:
- TOJIyYaTh MOCTYMAIOIINE B OPraHU3aINI0 JOKYMEHTHI U WHBIC HH()OPMAIIMOHHBIC MaTSPUAITBI TIO
cBOeMY MpOGMII0 JEATEIbHOCTH JUIsl O3HAKOMJIGHHS, CHCTEMAaTU3MpPOBAHHOIO y4yeTa U
WCIIOJIb30BaHUs B padoTe;
-y4acTBOBATh B COBEILIAHUAX MPU PACCMOTPEHUHU BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIETEHIIMH apXHBa.
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